Guatemala, 31 de agosto del 2020—
Informe No.002-2020

Licenciada

CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES
Viceministra de Cultura

Su Despacho /

Estimada viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propédsito de presentar mi INFORME
DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo esfipulado en el Co!l'g;ato Administrativo
por Servicios Técnicos yhﬁro 4165-2020, aprobado .miediante el Acuerdo
Ministerial Nimero 705-A-2020, correspondiente al mes de agosto del presente afio, y
para el cobre~"de mis honorarios estoy presentando factura Ndmero de DTE:
3654500975; Serie: 6555B6F2.

Actividades realizadas

a) Brindar apoyo en la revision de la cucta financiera mensual
b) Apoyar en el analisis y revisién de cuota ejecutada

¢) Brindar apoyo en el trasiado de ndminas ejecutadas a cada centro de costo
mensualmente

d) Apoyaren la elaboracién de contratos del rengidon 031 "Jormales"

e) Apoyar en la elaboracién de actas del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social
-IGSS- de aita y baja del renglon 031 "Jornales"

f) Brindar apoyo en la elaboracion de reportes e informes relacionados a nominas

g} Ofras actividades afines a su contrato.




Resultados Obtenidos

a) Se apoy6 en la realizacion del oficio para solicitar el aval presupuestario del

-~
b)
-

9
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renglon 031 “jornales®, al Departamento Financiero de la Direccion general de las
Artes.

Se apoyé en el andlisis y revision del compromiso para el periodo del 01/07/2020
al 31/12/2020, del personal contratado bajo el rengidn presupuestario 031
“‘jornales”, de la Direccion General de las Artes.

Se apoyo en la revision y analisis del devengado para el pago mensual de agosto
del presente afio del personal contratado bajo el renglén presupuestario 031
“‘jornales”, de la Direccion General de las Artes.

Se apoyo en la realizacién del Movimiento del Personal por Suspensién por
Enfermedad por el Instituto Guatemalteco de Seguridad Social (IGSS), de la
servidora Maria José Arévalo del rengldon 031, “jornales” de la Seccidn de
Servicios Generales para la Aprobacion en el Sistema de Guate néminas.
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